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План работы

БМА и БИПМ
в 2011/12 уч. году
Постоянные участники оперативных совещаний

(2011/12 уч.год)

	Оперативные совещания БМА
	Оперативные совещания БИПМ

	
	

	1- С. Бука

2- Л. Ермолаева

3- С. Смане

4- Н. Решетилова

5- В. Багиров

6- Г. Белых

7- М. Гунаре

8- В. Стрельченок

9- В. Качан

10- И. Копейкина

11- М. Копейкин

12- Е. Клепиков

13- И. Маркина

14- И. Стеценко

15- Т. Голубкова

16- Б. Хейманис

17- Л. Веровская

18- Э. Архангельская

19- Э. Качан

20- И. Попова

21- И. Бука

22- И. Островска

23- И. Лемберский

24- Р. Ципия

25- А. Андашев
	26- Х. Озолиня

27- В. Жиляков
28- С. Казака

29- О. Здебская
	1- В. Никифоров

2- Ж. Цауркубуле

3- Л. Трея

4- Е. Литевская

5- Р. Ципия

6- Н. Гросберга

7- И. Плотка

8- Д. Ширяев

9- Л. Калинникова

10- В.Морохин


	

	
	

	
	

	
	
	 


УТВЕРЖДЕНО:

Председатель Сената БМА _____________________    Председатель Сената БИПМ_____________________

                                                                     С. Бука





             В. Никифоров

17.08.2011

ГРАФИК УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ БМА И БИПМ В 2011/12 уч.г.

Осенний семестр – продолжительность – 20 недель
	Семинар директоров филиалов и руководителей программ    
	Вт., 23.08.11.; 11.00-16.00, Л 1 – конф.зал. 



	Общее собрание преподавателей и сотрудников БМА и БИПМ – ТВ- мост: Рига, Даугавпилс, Резекне, Екабпилс, Вентспилс, Лиепая.
	Чт., 01.09.11.; 16.00 – 17.30, Л 1 – акт.зал.

	Вручение студенческих билетов первокурсникам БМА: Дневному (12.00) и вечернему (18.00) отделению
	Чт., 01.09.11.; Л 1, акт. зал



	Вручение студенческих билетов первокурсникам БИПМ: Дневному и вечернему отделениям
	Чт., 01.09.11.; Л 4, 116. ауд., 18.00

	Учебные занятия по бакалаврским программам
	Пн., 05.09.11. – Сб. 24.12.11. (16 недель)

	Учебные занятия по магистерским программам
	Сб., 17.09.11. – Ср. 18.01.12. (16 недель)

	Собрание старост групп БМА и БИПМ:

Рига и филиалы (ТВ - мост)
	Пт., 07.10.11.; 17.00 – 17.50, Л 4 – 116

	Зимние отпуска академического персонала
	Чт., 22.12.11. – Ср. 04.01.12. (2 недели)

	Рождественские отпуска административного персонала
	Пн., 26.12.11 – Вс. 01.01.12 (1 неделя)

	Экзаменационная и зачетная сессия по бакалаврским программам (дн., веч. отд.)
	Пн., 02.01.12. – Сб. 28.01.12. (4 недели)

	Доп. защита бакалаврских дипломных работ
	Пн., 21.11. – Ср.23.11.11.; Ср.18.01.-Чт.19.01.12.

	Предзащита бакалаврских дипломных работ
	Пн., 14.11.11. – Сб. 26.11.11

	Защита бакалаврских дипломных работ
	Пн., 09.01.12. – Пн., 30.01.12

	Предзащиты магистерских работ
	Сб., 07.01.2012; Сб., 14.01.2012

	Защита магистерских работ
	09, 10, 11.02.2012

	Вручение магистерских дипломов
	Чт., 08.03.12; Л 1 – акт. зал

	Зимние каникулы студентов
	Пн., 30.01.12. – Сб., 04.02.12. (1 неделя)

	Экзамен и установочная сессия заочн. отд.                  
	Пн., 13.01.12. – Вс., 05.02.12 (4 недели)


УТВЕРЖДЕНО:

Председатель Сената БМА ____________________    Председатель Сената БИПМ____________________

                                                                     С. Бука





             В. Никифоров

17.08.2011

ГРАФИК УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ БМА И БИПМ В 2011/12 уч.г.

Весенний семестр – продолжительность – 20 недель

	Общее собрание преподавателей и сотрудников БМА и БИПМ (ТВ - мост)
	Вт., 31.01.12.; 16.00 – 17.30, Л 1 - акт.зал.

	Учебные занятия по бакалаврским программам
	Пн., 06.02.12. – Сб., 26.05.12. (16 недель)

	Учебные занятия по магистерским программам
	Пн., 06.02.12. – Сб., 26.05.12. (16 недель)

	Экзаменационная и зачетная сессия по бак. прогр. (дн., веч. отд.)
	Пн., 28.05.12. – Сб., 23.06.12. (4 недели)

	Предзащита бакалаврских дипломных работ
	Пн., 16.04. – Чт., 26.04.12

	Защита бакалаврских дипломных работ
	Пн., 28.05. – Сб., 16.06.12

	Предзащиты магистерских работ
	18, 19.05.2012

	Защита магистерских работ
	14, 15, 16.06.2012

	Вручение бакалаврских дипломов
	Чт., 21.06. – Чт., 12.07.12

	Вручение магистерских дипломов
	Чт., 12.07.12 акт. зал

	Летние каникулы
	Ср., 27.06. – Пн., 27.08.12

	Проведение летних студенческих школ
	Пн., 02.07. – Сб., 11.08.12  

	Экзамен и установочная сессия заочн. отд.
	Пн., 18.06.12. – Вс., 08.07.12 (4 недели)

	Летние отпуска академического персонала
	Пн., 09.07. – Пн. 20.08.12. (6 недель)

	Летние отпуска административного персонала           
	Пн., 16.07. – Пн. 06.08.12 (3 недели)


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11. 

12.

1.

2.

3.
	Уточнение плана основных работ БМА и БИПМ

Разработка плана семинаров директоров программ

Разработка плана научной работы

Разработка плана методической работы   

Разработка плана работы аналитического отдела   

Проект расписания 1 семестра

Подготовка студенческих билетов 1 курсу

Комплектование акад. групп 1 курса. Оптимизация акад. групп старших курсов

Академ. персонал: анализ сравнительной занятости штатных и внештатных преподавателей; рекомендации. План нагрузок штатных преподавателей.

Списки отличников по итогам весеннего семестра

Архивирование документов 

Разработка графика проведения конференций и семинаров БМА и БИПМ в новом уч. году.

На Сайты БМА и БИПМ

Общее собрание преподавателей;

Расписание дн. и веч. отд. 2 и старших курсов

Информация о сроках подачи заявлений на скидку сотрудникам БМА и БИПМ


	С. Бука, В. Никифоров

Р. Ципия

Дир. программ, С. Бука

Л. Ермолаева

А. Пчёлкин

С. Смане, Л. Трея
С. Смане, Л. Трея – 01.09.11.

Дир. программ, уч. часть - ректорату

Отдел персонала – Правлению 20.08.11.

Дир. программ, Учеб. часть

Архив

С. Бука, В. Никифоров




	Пн. 08.08.11

	Возвращение административного персонала из отпусков (15.08.2011)

 
	

	Вт. 09.08.
14.00-15.30


	Приемное время:


	

	Ср. 10.08.
10.00-11.30


	Хозяйственная оперативка

1) Итоги летних ремонтов

2) Размещение студентов в общежитиях


	Л 4 - 407



	Чт. 11.08.

16.00-17.30


	Приемное время


	

	Пт. 12.08.


	
	

	Сб. 13.08.

11.00-13.00


	День открытых дверей
	Л. 4 - 116




	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Курсы по выбору: анализ тематики и посещаемости

Переводы на следующие курсы; состав акад. групп

Планы лицензирования и аккредитаций программ

Разработка методики оценки рентабельности структурных подразделений

ERASMUS: планирование обмена студентами 

Отправка документов в архив

Итоги планирования нагрузки преподавателей 

Уточнение графика TV – мостов и выездов в филиалы

На Сайты БМА и БИПМ

Расписания дневного, вечернего отделений 1 курса;

Расписание магистратуры;

Расписание TV-лекций и  TV-консультаций;

Списки отличников


	Дир. программ 

Дир. программ, учебная часть

Л. Ермолаева, Ж. Цауркубуле

Ж. Черноштан, Е. Литевская, А. Пчелкин

С. Бука, В. Никифоров,

В. Петляк

Директора программ

С. Смане, Л. Трея
Р. Ципия

С. Смане, Л. Трея, Р. Ципия

Рук. программ




	Пн. 15.08.

	
	

	Вт. 16.08.
14.00-16.00


	Приемное время:


	

	Ср. 17.08.

	
	

	Чт. 18.08.

16.00-17.30


	Приемное время


	

	Пт. 19.08.


	
	

	Сб. 20.08.

12.00 – 13.00


	День открытых дверей
	Л-4; 116




	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	План назначений и избраний

Разработка планов работ структурных подразделений БМА и БИПМ

План проведения научных конференций

План проведения студенческих конференций

План участия в выставках; заявки на участие

Уточнение графика выезда преподавателей (филиалы)

Обеспечение филиалов БМА и БИПМ курсами-конспектами лекций

Формирование академических групп

Расчеты ожидаемых доходов и расходов на осен. сем.

План семинаров директоров филиалов 

На Сайты БМА и БИПМ

График выездов в филиалы

Расписание консультаций и интернет-консультаций


	отд. персонала, С. Бука, 

В. Никифоров

Л. Ермолаева, Ж. Цауркубуле

С. Бука, В. Никифоров

С. Бука, В. Никифоров

И. Бука, В. Никифоров

Р. Ципия

Н. Градковская

С. Смане, Л. Трея
Ж. Черноштан

Е. Литевская

Р. Ципия

Р. Ципия

Р. Ципия




	Пн. 22.08.

	Возвращение академического персонала из отпусков


	

	Вт. 23.08.
11.00-16.00

16.00-18.00


	Семинар директоров филиалов и руководителей программ 

Приемное время

	Л-1; конф.зал.



	Ср. 24.08.

	
	

	Чт. 25.08.

16.00-18.00


	Приемное время
	

	Пт. 26.08.


	
	

	Сб. 27.08.

12.00-13.30


	День открытых дверей
	Л-4; 116


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Информация в МОН

Утверждение расписания заочного отделения

Анализ результатов приема; объединение программ

Короткие учебные программы

Формирование сборников научных трудов БМА и БИПМ

Предметы по выбору: представление списков, и программ

Формирование академических групп

На Сайты БМА и БИПМ


	Л. Ермолаева

С. Смане, дир. программ

Приемная комиссия 

В. Никифоров

В. Никифоров, Ж. Цауркубуле, 

Директора программ 

Л. Трея, С. Смане




Учебная неделя  1
	Пн. 29.08.


	
	

	Вт. 30.08.

14.00-15.45
	Приемное время


	

	Ср. 31.08.
10.00-11.00


	Хозяйственная  оперативка

	Л-4; 407


	Чт. 01.09.

12.00-13.30

16.00-17.30

18.00 – 19.30

18.00-19.00
	Вручение студ. билетов студентам дн. отд. БМА
Общее собрание преподавателей и сотрудников БМА и БИПМ: ТВ – мост

Вручение студ. билетов студентам веч. отд. БМА

Вручение студенческих билетов студентам БИПМ

	Л-1; акт. зал

Л-4; 409

Л-1; акт. зал

Л-4; 116

	Пт. 02.09.


	
	

	Сб. 03.09.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Итоги летних практик

Старосты групп: списки, круг обязанностей, проведение собраний

Планы приглашения гостевой профессуры

Формирование «О-групп» дневного и вечернего отделений по языкам

На Сайты БМА и БИПМ

Расписание заочного отделения


	Руководители практик

Директоры программ

Директора программ 

И. Попова, Э. Качан

С. Смане, Л. Трея


Учебная неделя  2 

	Пн. 05.09.
11.00-12.00


	Финансовая оперативка:
1) Планирование расходов в новом  учебном году

2) Страхование здоровья преподавателей и сотрудников

3) Оплата акад. персонала: недовыполнение и перевыполнение нагрузки


	Л-4; 407



	Вт. 06.09.
14.00-15.30

16.00-17.30


	Приемное время

Оперативное совещание БМА

1) Обс. и утв. планов работы на 2011/12 уч. год.  

2) Планирование нагрузки академического персонала 

3) Расписание

4) Прием 
5) Результаты выполнения учебной нагрузки в 2010/11 уч.году

	Л-4; 319

С. Бука
С. Смане

С. Смане



	Ср. 07.09.

	
	

	Чт. 08.09.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 09.09.


	
	

	Сб. 10.09.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Обсуждение и утверждение тем курсовых работ БМА и БИПМ

План посещений лекций преподавателей, подлежащих переизбранию, руководителями программ

Личные карточки студентов

Подготовка и проведение собраний старост групп до 15.10

На Сайты БМА и БИПМ

Расписание интернет – консультаций на осенний семестр

Предлагаемые темы дипломных работ


	Дир. программ

Директора программ 

С. Смане, Л. Трея

Директора программ 

– Л. Ермолаевой, Ж. Цауркубуле 




Учебная неделя  3

	Пн. 12.09.

	
	

	Вт. 13.09.
14.00-15.30


	Приемное время:


	

	Ср. 14.09.
15.00-16.30


	Оперативное совещание БИПМ 
1) Обс. и утв. планов работы на 2011/12 уч.год

2) Планирование нагрузки акад. персонала

3) Расписание

4) Прием
	Л-4; 407

Ж. Цауркубуле

Л. Трея



	Чт. 15.09.

16.00-17.30


	Приемное время


	

	Пт. 16.09.


	
	

	Сб. 17.09.


	Начало работы магистратуры
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Разработка плана повышения квалификации академического персонала

Количественная структура студентов и магистрантов БМА и БИПМ: Рига и филиалы

Определение нагрузки: окончательные итоги

Статистика: МОН и стат. управление

На Сайты БМА и БИПМ


	Отдел персонала 

А. Пчелкин 

Учебная часть

С. Смане, Л. Трея, Л.Ермолаева




Учебная неделя  4 
       
	Пн. 19.09.
11.00-12.00


	Финансовая оперативка
	Л-4; 407



	Вт. 20.09.
14.00-15.30

16.00-17.30


	Приемное время:

Объединенное совещание:

1) Итоги приема; комплектование  академических груп  

2) Анализ расписаний БМА и БИПМ

3) Оптимизация выездов в филиалы

4) результаты анкетирования студентов-изменения технологий


	Л-4; 319

С. Бука, В. Никифоров

С. Смане, Л.Трея

Р. Ципия

А. Пчелкин



	Ср. 21.09.
10.00-11.00


	 Хозяйственная оперативка


	Л-4; 407



	Чт. 22.09.

14.00-15.30

16.00-17.30


	Заседание методического Совета 

1. Положение по разработке курсовых и дипломных работ профессионального бакалавра 

2. Положение по разработке курсовых и дипломных работ студентами программ певого уровня

3. Результаты планирования семинаров

4. Разное

Приемное время
	Л-4; 407

И. Маркина

Е. Клепиков

Л.Ермолаева, С.Смане



	Пт. 23.09.


	
	

	Сб. 24.09.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Анализ результатов приема; оптимизация нерентабельных групп; объединение программ и специализаций; структура приема.

Предложения для обсуждения на Сенатах БМА и БИПМ

Анализ финанс. задолжностей обучаемых

Планы работы Сенатов БМА и БИПМ в 2011/12 уч. годы 

На Сайты БМА и БИПМ


	В. Никифоров, С. Бука

Руков. структурных подразделений 

Ж. Черноштан

Е. Литевская

Председатели и Секретари Сенатов




Учебная неделя  5 
       
	Пн. 26.09.

	
	

	Вт. 27.09.
14.00-15.30


	Приемное время:


	

	Ср. 28.09.

	
	

	Чт. 29.09.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 30.09.

17.00-17.50


	Собрание старост групп БМА и БИПМ. Рига и филиалы
	ТВ – мост, Л-4; 409

	Сб. 01.10.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Выпускники БРИ и БИПМ: создание базы данных

Актуализация и конкретизация тем курсовых, бак. и маг. дипломных работ

На Сайты БМА и БИПМ

Список академических задолжников;

Даты и время предзащитных и защит. магистерских работ 


	Отделы персонала

Директора программ

С. Смане, Л. Трея




Учебная неделя 6 
       
	Пн. 03.10.
11.00-12.00


	Финансовая оперативка:
1) Балансы БМА и БИПМ: ход подготовки 

2) Планирование расходов, депозиты

3) Списки финансовых задолжников
4) Статист. отчет - Ермолаева


	Л-4; 407



	Вт. 04.10.
14.00-15.30

16.00-17.30


	Приемное время:

Оперативное совещание БМА


	Л-4; 319



	Ср. 05.10.

	
	

	Чт. 06.10.

16.00-17.30


	Приемное время


	

	Пт. 07.10.


	
	

	Сб. 08.10.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Списки тем и руководителей курсовых и дипломных работ

Рассылка напоминаний о финансовых задолжнастях 

SMS - сообщения

Разработка рабочих учебных планов весеннего семестра

Анализ содержания, технологии проведение и эффективности учебн. практик

На Сайты БМА и БИПМ


	Дир. программ

Ж. Черноштан 

Е. Литевская

Дир. программ

представляют С. Смане, 

Л. Трея

Руководители практик




Учебная неделя  7
	Пн. 10.10.

	
	

	Вт. 11.10.
14.00-15.30


	Приемное время:


	

	Ср. 12.10.
10.00-11.30

15.00-16.30


	Хозяйственная оперативка

Оперативное совещание БИПМ


	Л-4; 407

Л-4; 407

Дир. программ 



	Чт. 13.10.

16.00-17.30


	Приемное время


	

	Пт. 14.10.

16.30-17.00


	TV-мост: собрание старост
	

	Сб. 15.10.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Лучшие преподаватели года 

Встреча с выпускниками (отдел персонала)

Создание базы данных выпускников БИПМ

На Сайт БМА и БИПМ


	А.Пчелкин

Отдел персонала

Директора программ, Н.Гросберга




Учебная неделя  8
	Пн. 17.10.
11.00-12.00


	Финансовая оперативка:

1) финансовые итоги приема 

2) статистика до 15.10.


	Л-4; 407

Ж. Черноштан

Е. Литевская



	Вт. 18.10.
14.00-15.30


	Приемное время:


	

	Ср. 19.10.
15.00-16.30


	Сенат БИПМ


	Л-4; 407



	Чт. 20.10.

16.00-17.30


	Приемное время


	

	Пт. 21.10.


	
	

	Сб. 22.10.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Определение победителей конкурса «Лучший преподаватель года»

На Сайты БМА и БИПМ

Список руководителей и тем курсовых работ

Список руководителей и тем дипломных работ


	А. Пчелкин, С. Бука, 

В. Никифоров

ректора, дир. программ 

Дир. программ

Дир. программ












Учебная неделя  9
	Пн. 24.10.

	
	

	Вт. 25.10.
14.00-15.30

15.00-16.00

16.00-17.30


	Приемное время:

Заседание Сената БМА

Объединенное совещание:

1) лучший преподаватель года;

2) Собрания старост групп: итоги и проблемы

3) Обсуждение и утверждение планов работы филиалов

4) 19-летие БМА: Сценарий

16-летие БИПМ: Сценарий

5) Обсуждение и утверждение состава комиссий по       защитам дипломных работ 

6) Обсуждение целесообразности и возможностях     открытия анг. потока по специальности «Психология»
7) Сборники БМА и БИПМ: 10 и 7 выпуски
	Л-4; 319

Л-4; 319

А. Пчелкин

С.Смане, Л.Трея

Р. Ципия

Л. Ермолаева


Ж. Цауркубуле 

Л. Ермолаева


Ж. Цауркубуле

Л. Калинникова, И.Плотка

	Ср. 26.10.

	
	

	Чт. 27.10.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 28.10.


	
	

	Сб. 29.10.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Расчет учеб. нагрузки

На Сайты БМА и БИПМ


	С. Смане, Л. Трея




Учебная неделя  10
	Пн. 31.10.
11.00-12.00


	Финансовая оперативка:
1) Аудиторские заключения по балансу БИПМ


	Л-4; 407

Е. Литевская



	Вт. 01.11.
14.00-15.30


	Приемное время:


	

	Ср. 02.11.
10.00-11.00


	Хозяйственная оперативка


	Л-4; 407



	Чт. 03.11.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 04.11.


	
	

	Сб. 05.11.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Практика: качество организации и 

проведения – 1) анкетирование студентов

Подготовка списков тем и руководителей дипломных бакалаврских и магистерских работ

На Сайты БМА и БИПМ


	Руководители программ




Учебная неделя  11
	Пн. 07.11.

	
	

	Вт. 08.11.
14.00-15.30

16.00-17.30


	Приемное время:

Оперативное совещание БМА


	Л-4; 319



	Ср. 09.11.
15.00-16.30


	Оперативное совещание БИПМ

· Празднование 15-летия БИПМ

· База данных выпускников БИПМ 


	Л-4; 407

Ж. Цауркубуле

Н. Гросберга



	Чт. 10.11.

16.00-17.30


	Приемное время


	

	Пт. 11.11.


	
	

	Сб. 12.11.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Зимний набор: структура приема; 

На Сайты БМА и БИПМ


	В. Никифоров, С. Бука




Учебная неделя  12        
	Пн. 14.11.
11.00-12.00


	Финансовая оперативка:
1) Финансовые итоги октября

2) Рассылка SMS – сообщений о финансовых задолжностях


	Л-4; 407

Ж. Черноштан

Е. Литевская



	Вт. 15.11.
14.00-15.30


	Приемное время


	

	Ср. 16.11.
15.30-17.30


	Торжественное собрание студентов, преподавателей и сотрудников в связи с 19-летием БМА


	Л-1, Акт. зал.



	Чт. 17.11.


	Неполный рабочий день


	

	Пт. 18.11.


	Праздничный день
	

	Сб. 19.11.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Подготовка списка курсов – конспектов для тиражирования к весен. сем.

Разработка расписания TV – мостов по методике подготовки дипломных работ

Разработка расписания TV – мостов на весенн. семестр.

На Сайты БМА и БИПМ


	Н. Градковская 

· В. Никифорову  до 09.12.11 

В. Никифоров

Р. Ципия









Учебная неделя  13        
	Пн. 21.11.

	
	

	Вт. 22.11.
14.00-15.30

16.00-17.30


	Приемное время

Объединенное совещание
	Л-4; 319

	Ср. 23.11.
10.00-11.00


	Хозяйственная оперативка


	Л-4; 407



	Чт. 24.11.

14.00-15.30

16.00-17.30


	Заседание методического Совета

Приемное время


	Л-4; 407



	Пт. 25.11.


	
	

	Сб. 26.11.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Согласование тематических планов учеб. дисциплин  

Разработка расписания зимней екз. сессии: дневн. и вечерн. отделения 

Проведение анкетирования студентов о качестве обучения в БМА и БИПМ

Согласование с преподавателями программ и тематических планов учебных дисциплин.

Утверждение заявок преподавателей на вес. семестр.

Разработка графика выезда в филиалы БМА и БИПМ в весеннем семестре

Рассылка поздравлений с рождеством

На Сайты БМА и БИПМ


	Преподаватели, дир. программ.

С. Смане, Л. Трея

А. Пчелкин

Дир. программ.

до 15.12

Р. Ципия

секретариат В.Никифорова, С.Бука




Учебная неделя 14
	Пн. 28.11.
11.00-12.00


	Финансовая оперативка:
1) Годовые балансы БМА и БИПМ: предварительные итоги

2) Результаты рассылки SMS – сообщений о финанс. задолжностях


	Л-4; 407

Ж. Черноштан

Е. Литевская



	Вт. 29.11.
14.00-15.30

16.00-17.30


	Приемное время

Сенат БМА


	Л-4; 319



	Ср. 30.11.

	
	

	Чт. 01.12.

16.00-17.30


	Приемное время


	

	Пт. 02.12.


	
	

	Сб. 03.12.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Уточнение посеместровых планов дн. и веч. обучений: Рига и филиалы

Составление понедельного расписания и передача его вместе с заполненными заявками преподавателей в учебную часть для составления расписания занятий и экзаменов на вес. семестр

На Сайты БМА и БИПМ

Расписание экз. сессии дн., веч. и заочн. отделений


	Дир. программ., Дир. филиалов

Представить: С. Смане, Л. Трея

Дир. программ.

до 20.12

С. Смане, Л. Трея







 Учебная неделя  15       
	Пн. 05.12.

	
	

	Вт. 06.12.
14.00-15.30


	Приемное время


	

	Ср. 07.12.
15.30-17.30
	Торжественное собрание студентов, преподавателей и сотрудников в связи с 16-летием БИПМ


	Л-1, Акт. зал.

	Чт. 08.12.

16.00-17.30


	Приемное время


	

	Пт. 09.12.


	
	

	Сб. 10.12.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Унификация и оптимизация сводных планов учеб. программ

На Сайты БМА и БИПМ

Поздравления с Рождеством и Новым годом студентов, препавателей и сотрудников БМА и БИПМ


	Дир. программ, Л. Ермолаева, председатель Сената

А. Андашев




Учебная неделя  16        
	Пн. 12.12.
11.00-12.00


	Финансовая оперативка:
1) финанс. задолжности обучаемых

2) Планирование расходов в весеннем семестре


	Л-4; 407

Ж. Черноштан

Е. Литевская



	Вт. 13.12.
14.00-15.30

16.00-17.30


	Приемное время

Объединенное совещание

1) допуск к екз. сессии: акад. и финанс. задолжности

2) Интернет – консультации: состояние и перспективы

3) Планирование весеннего семестра


	Л-4; 319

С. Смане, Л. Трея



	Ср. 14.12.
10.00-11.00


	Хозяйственная оперативка


	Л-4; 407



	Чт. 15.12.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 16.12.


	
	

	Сб. 17.12.


	Рождественские каникулы (2 недели)

Отпуск акад. персонала (2 недели)


	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Подготовка выездного семинара директоров филиалов

На Сайты БМА и БИПМ


	Р. Ципия 




	Пн. 19.12.

	Рождественские отпуска академического персонала с 19.12 по 02.01 (2 недели) 


	

	Вт. 20.12.
14.00-16.00


	Приемное время


	

	Ср. 21.12.

	
	


	Чт. 22.12.


	
	

	Пт. 23.12.


	Рождественские праздники 24-26.12.11


	

	Сб. 24.12.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Учебные планы 8-го семестра

Преддипломные практики: планы распределений 

Разработка расписаний вес. сем.: дн. и веч. отдел.

На Сайты БМА и БИПМ

Общее собрание преподавателей и сотрудников 


	Дир. программ 

Руководители практик 

С. Смане, Л. Трея




	Пн. 26.12.

	Рождественские отпуска административного персонала с 26.12 по 02.01 (1 неделя)


	

	Вт. 27.12

	
	

	Ср. 28.12.

	
	

	Чт. 29.12.


	
	

	Пт. 30.12


	
	

	Сб. 31.12.11


	Праздничный день


	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	План выездов в школы;

Анализ нагрузки академического персонала в осеннем семестре;

Планирование нагрузки

Анализ канцелярских расходов

Выполнение запланированной нагрузки преподавателей в осенн. семестре

Корректировка расписания вес. сем.;

согласование с преподавателями   

Разработка расписания интернет – консультаций 

На Сайты БМА и БИПМ

Расписание лекций для выпускников и руководителей дипломных работ по методике подготовки дипломных работ БМА и БИПМ: бакалавры и магистры 


	И. Гейда

С. Бука

С. Смане, Л. Трея

Ж. Черноштан, Е. Литевская

Дир. программ 

С. Смане, Л. Трея

С. Смане, Л. Трея

В. Никифоров




Учебная неделя  17        
	Пн. 02.01.12

	Начало зач. и экз. сессии


	

	Вт. 03.01.
14.00-15.30


	Приемное время:


	

	Ср. 04.01.
10.00-11.30


	Хозяйственная оперативка


	Л-4; 407

 

	Чт. 05.01.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 06.01.


	
	

	Сб. 07.01.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	1.

2.

3.
	Выставка “Школа - 12”: подготовка

Корректирование нагрузки преподавателей в весенн. семестр. Итоги выполнения

Ознакомление преподавателей с расписанием занятий и его возможная коррекция (весенн. сем.)

Разработка расписания интернет – консультаций на весь семестр

На Сайты БМА и БИПМ

Расписания занятий дневного и  вечернего отделений (кроме 4. курса);

Расписание TV-мостов (весенний семестр)

Расписание консультаций и интернет консультации


	И. Бука, Ж. Цауркубуле 

Учеб. части

Отделы персонала 

С. Смане, Л. Трея

С. Смане, Л. Трея

Р. Ципия

Р. Ципия








Учебная неделя  18
	Пн. 09.01.
11.00-12.00


	Финансовая оперативка:

1) стоимость обучения в новом учебном году

2) финан. итоги декабря

3) аудиторские заключения по балансу БМА
	Л-4; 407

С. Бука

Е. Литевская

Ж. Черноштан



	Вт. 10.01.
14.00-15.30

16.00-17.30


	Приемное время

Оперативное совещание БМА 


	Л-4; 319

	Ср. 11.01.

	
	

	Чт. 12.01.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 13.01.


	
	

	Сб. 14.01.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Рецензирование дипломных работ: разработка единой формы

На Сайты БМА и БИПМ

Предлагаемые направления дипломного проектирования 


	Ж. Цауркубуле; Л. Ермолаева

Директора программ


Учебная неделя  19
	Пн. 16.01.

	
	

	Вт. 17.01.
14.00-15.30


	Приемное время:


	

	Ср. 18.01.
15.00-16.30


	Оперативное совещание БИПМ
1. Зимний набор 2011/12 уч.года

2.  Ход экзаменационной сессии, готовность к защитам дипломных работ

3. Бакалаврские и магистерские программы по психологии: английский поток

4. Подготовка к выставке «Школа 2011», реклама и кампания по приему


	 Л-4; 407

 Л. Трея

 Ж. Цауркубуле, 

 В.Морохин, И.Плотка, 

А. Мите, Л.Калинникова 

В.Никифоров, И.Плотка, Л.Калинникова

Ж. Цауркубуле

	Чт. 19.01.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 20.01.


	
	

	Сб. 21.01.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	1.

2.
	Прием – 2012: программы и структура приема: Рига и филиалы

Конкурс на бесплатное и льготное обучение 

Коррекция нагрузки штатных преподавателей на весенний семестр: список нагрузок

Анализ оплаты дополнительных сдач зачетов и экзаменов в Риге и филиалах

На Сайты БМА и БИПМ

Списки отличников

Расписание 1-го семестра (зимний набор)

Информация по зимнему набору


	В. Никифоров

С. Бука

И. Бука

Н. Решетилова, Н. Вевере 

Ж. Черноштан, Е. Литевская

С. Смане


Учебная неделя  20
	Пн. 23.01.
11.00-12.00


	Финансовая оперативка:

1) совершенствование методики расчета рентабельности программ и филиалов

2) финансовые итоги полугодия 
	Л-4; 407



	Вт. 24.01.
14.00-15.30

16.00-17.30


	Приемное время

Объединенное совещание:

1) результаты анкетирования студентов

2) выезды в филиалы: обсуждение планов 

3) расписание 8-го семестра

4) общее собрание 01.02.2011

5) Выездной семинар


	Л-4; 319

А. Пчелкин

Л. Ермолаева
В. Никифоров

В. Никифоров, С. Бука

Р. Ципия

	Ср. 25.01.
10.00-11.00


	Хозяйственная оперативка


	Л-4; 407



	Чт. 26.01.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 27.01.


	
	

	Сб. 28.01.


	Завершение зач. и екз. сессии


	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	1.

2.

3.
	Выставка “Школа - 11”: подготовка

Подготовка и проведения собраний старост групп 

Выпуск студентов 1-го уровня

Формирование акад. групп зимнего набора

На Сайты БМА и БИПМ

Графики защиты курсовых работ

График прохождения и защит практик

Расписание интернет – консультаций на весен. семестр


	И. Бука

Директора программ

– ректорам 

М. Копейкин

С. Смане

С. Смане, Л. Трея 

С. Смане, Л. Трея


	Пн. 30.01.

	Зимние каникулы студентов

 
	

	Вт. 31.01.
14.00-15.30

16.00-17.30


	Приемное время:

Общее собрание преподавателей и сотрудников БМА и БИПМ. Рига и филиалы. ТВ - мост

1) Выездной семинар директоров филиалов и руководителей программ
	Л-1; акт. зал.



	Ср. 01.02.

	
	

	Чт. 02.02.


	Выездной семинар  директоров программ и филиалов (02-03.02.12)


	

	Пт. 03.02.


	
	

	Сб. 04.02.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	1.
	Формирование «0-групп»

Подготовка отчета, о результатах анкетирования студентов филиалов в осен. сем. 

На Сайты БМА и БИПМ

Расписание заоч. Отделений 


	А. Пчелкин

С. Смане








Учебная неделя  1
       
	Пн. 06.02.
11.00-12.00


	Начало весеннего семестра

Финансовая оперативка:


	Л-4; 407



	Вт. 07.02.
14.00-15.30

16.00-17.30


	Приемное время

Оперативное совещание БМА


	Л-4; 319



	Ср. 08.02.
15.00-16.30


	Сенат БИПМ


	Л-4; 407



	Чт. 09.02.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 10.02.


	
	

	Сб. 11.02.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Сборник научных трудов БМА: текст, рецензирование

График дней открытых дверей (Рига и филиалы)

На Сайты БМА и БИПМ


	В. Никифоров

И. Бука, Ж. Цауркубуле













Учебная неделя  2
	Пн. 13.02.

	
	

	Вт. 14.02.
14.00-15.30


	Приемное время:


	

	Ср. 15.02.
10.00-11.30

15.00-16.30


	Хозяйственная оперативка

1) Школа – 2012 подготовка к выставке

Оперативное совещание БИПМ

	Л-4; 407

Л-4; 407



	Чт. 16.02.

14.00-15.30

16.00-17.30


	Заседание методического Совета
Приемное время:


	Л-4; 407



	Пт. 17.02.


	
	

	Сб. 18.02.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Статистика: подготовка отчета

Расчеты ожидаемых доходов и расходов на весенний семестр.

На Сайты БМА и БИПМ


	А. Пчелкин, С. Смане, Л. Трея

Ж. Черноштан, Е. Литевская










Учебная неделя  3
	Пн. 20.02.
11.00-12.00


	Финансовая оперативка:

1) финансовые итоги января


	Л-4; 407

Ж. Черноштан

Е. Литевская



	Вт. 21.02.
14.00-15.30

16.00-17.30


	Приемное время:

Объединенное совещание:

Итоги осеннего семестра и зимней экз. сессии

Итоги зимнего набора 

Качество дипломных работ: план мероприятий 


	Л-4; 319

Дир. прогр.

И. Бука

Л. Ермолаева, Ж.Цауркубуле



	Ср. 22.02.

	
	

	Чт. 23.02.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт.24.02
	
	

	Сб. 25.02.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	На Сайты БМА и БИПМ


	



Учебная неделя  4       
	Пн. 27.02.

	
	

	Вт. 28.02.
14.00-15.30


	Приемное время:


	

	Ср. 29.02.

	
	

	Чт. 01.03.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 02.03.


	
	

	Сб. 03.03.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Списки состава комиссий по защите дипломных работ: Рига и филиалы; 1 и 2 уровни и магистратура

График защиты дипломных работ БМА и БИПМ: Рига и филиалы; бак. и магистр.

График вручения дипломов БМА и БИПМ: Рига и филиалы

Перечень рецензентов по программам

Анализ прохождения преддипломной практики: проблемы и пути совершенствования. Аналит. записка

На Сайты БМА и БИПМ

Список академических задолжников;

Список финансовых задолжников


	Директора программ  

Директора программ  

Ректоры

Директора программ  

Директора программ  

С. Смане, Л. Трея

Ж. Черноштан, Е. Литевская








Учебная неделя  5        
	Пн. 05.03.
11.00-12.00


	Финансовая оперативка:


	Л-4; 407



	Вт. 06.03.
14.00-15.30

16.00-17.30


	Приемное время

Оперативное совещание БМА


	Л-4; 319



	Ср. 07.03.
10.00-11.30


	Хозяйственная оперативка


	Л-4; 407



	Чт. 08.03.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 09.03.


	
	

	Сб. 10.03.

12.00-13.00

	День открытых дверей


	Л-4; 116




	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Ревизия личных дел студентов – выпускников: Рига и филиалы

Подготовка проектов решений Сенатов о планировании учебной работы в осен. семестре

На Сайты БМА и БИПМ


	С. Смане, Л. Трея

С. Смане, Л. Трея




Учебная неделя  6
	Пн. 12.03.

	
	

	Вт. 13.03.
14.00-15.30


	Приемное время:


	

	Ср. 14.03.
15.00-16.30


	Оперативное совещание БИПМ


	Л-4; 407



	Чт. 15.03.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 16.03.


	
	

	Сб. 17.03.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	На Сайты БМА и БИПМ

1) Уточнение информации по приему – 2012 


	И. Бука, Л. Трея




Учебная неделя  7        
	Пн. 19.03.
11.00-12.00


	Финансовая оперативка:

1) Финансовые итоги февраля;


	Л-4; 407



	Вт. 20.03.
14.00-15.30

16.00-17.30


	Приемное время

Объединенное совещание:

1) Обсужд. и утв. состава комиссий по защитам дипломных работ

2) Собрание старост групп: итоги и проблемы

3) Единое время летних отпусков академического и административного персонала

4) О порядке работы в пасхальный период


	Л-4; 319

Л. Ермолаева, Ж.Цауркубуле

Н. Решетилова



	Ср. 21.03.

	
	

	Чт. 22.03.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 23.03.


	
	

	Сб. 24.03.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Защиты преддипломных практик. Аналит. записка 

Анализ транспортных расходов

Формирование таблиц учебн. нагрузки преподавателей в осен. семестре

Балансировка учеб. нагрузки 

На Сайты БМА и БИПМ

Информация о проведении летних школ


	Директора программ

Ж. Черноштан, Е. Литевская

Дир. программ

– представляют

Ректорату 19.04




Учебная неделя  8        
	Пн. 26.03.

	
	

	Вт. 27.03.
14.00-15.30


	Приемное время


	

	Ср. 28.03.
10.00-11.30


	Хозяйственная оперативка


	Л-4; 407



	Чт. 29.03.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 30.03.


	
	

	Сб. 31.03.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Разработка посеместровых учеб. планов на новый учебный год

На Сайты БМА и БИПМ


	Директора программ

– С. Смане, Л. Трея




Учебная неделя  9        
	Пн. 02.04.
11.00-12.00


	Финансовая оперативка:
	Л-4; 407



	Вт. 03.04.
14.00-15.30

16.00-17.30
	Приемное время

Оперативное совещание БМА


	Л-4; 319



	Ср. 04.04.

	
	

	Чт. 05.04.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 06.04.


	Пасха: 06, 08, 09.04

Праздничный день
	

	Сб. 07.04.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Разработка расписания TV – мостов на осенний семестр

На Сайты БМА и БИПМ


	Р. Ципия













Учебная неделя  10        
	Пн. 09.04.

	Праздничный день

Пасхальные каникулы


	

	Вт. 10.04.
14.00-15.30


	Приемное время


	

	Ср. 11.04.
15.00-16.30
	Оперативное совещание БИПМ


	Л-4; 407



	Чт. 12.04.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 13.04.


	
	

	Сб. 14.04.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	План приема: проект структуры

Выпуск-12: структура, количество, график в Риге и филиалах – БМА и БИПМ

Сценарий “Лучшие выпускники БМА и БИПМ”

Формирование списков не допущенных к екз. сессии из-за финансовых задолжностей

На Сайты БМА и БИПМ


	С. Бука, В. Никифоров, директора программ

Л. Ермолаева, Ж. Цауркубуле

П. Антропов 

Ж. Черноштан, Е. Литевская




                                                                                                                                                                                                                                  





Учебная неделя  11        
	Пн. 16.04.
11.00-12.00


	Финансовая оперативка:

1) финан. итоги марта

2) рассылка SMS – сообщений о финанс. задолжностях 


	Л-4; 407

Ж. Черноштан, 

Е. Литевская



	Вт. 17.04.
14.00-15.30


	Приемное время


	

	Ср. 18.04.
10.00-11.00


	Хозяйственная оперативка


	Л-4; 407



	Чт. 19.04.

14.00-15.30

16.00-17.30


	Заседание методического Совета

Приемное время:


	Л-4; 407



	Пт. 20.04.


	
	

	Сб. 21.04.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Списки академических и финансовых задолжников; допуск к сессии

Приемные комиссии: состав, порядок работы

Планы летних хозяйственных работ: Рига и филиалы

Проведение анкетирования студентов о качестве обучения в БМА и БИПМ

Выдача преподавателям бланков заявок с исходными данными для планирования учеб. процесса в осен. семестре

Разработка графика выездов в филиалы БМА и БИПМ в осеннем семестре

На Сайты БМА и БИПМ


	Зав. учебной частью, глав. бухгалтер

А. Пчелкин

Дир. программ

до 14.05

Р. Ципия




Учебная неделя  12        
	Пн. 23.04.

	
	

	Вт. 24.04.
14.00-15.30

16.00-17.30


	Приемное время

Объединенное совещание:

1) графики предзащит бак. и маг. работ

2) результаты анализа посеместровых учеб. планов 2011/12 уч. года

3) график представления посеместровых учебных планов на 2011/12 уч. год.

4) Прием 12: открытые лекции для выпускников школ; 


	Л-4; 319

С. Смане, Л. Трея

Л. Ермолаева

В. Никифоров



	Ср. 25.04.

	
	

	Чт. 26.04

16.00-17.30
	Приемное время:


	

	Пт. 27.04


	
	

	Сб. 28.04.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления


	
	Подготовка списка курсов – конспектов для тиражирования к осенн. семестру

На Сайты БМА и БИПМ

Расписание екз. сессии дн. и веч. отделений


	Н. Градковская 

– В. Никифорову

до 16.05.12




Учебная неделя  13        
	Пн. 30.04.
11.00-12.00


	Финансовая оперативка:


	Л-4; 407



	Вт. 01.05.
14.00-15.30

16.00-17.30
	Приемное время

Оперативное совещание БМА


	Л-4; 319



	Ср. 02.05.

	 
	

	Чт. 03.05.

16.00-17.30


	Приемное время:

Неполный рабочий день
	

	Пт. 04.05.


	Праздничный день
	

	Сб. 05.05.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	На Сайты БМА и БИПМ


	


Учебная неделя  14
	Пн. 07.05.

	
	

	Вт. 08.05.
14.00-15.30


	Приемное время


	

	Ср. 09.05.
10.00-11.30

15.00-16.30
	Хозяйственная оперативка

Оперативное совещание БИПМ


	Л-4; 407

Л-4; 407



	Чт. 10.05.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 11.05.


	
	

	Сб. 12.05.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	График отпусков БМА и БИПМ

Сообщения преподавателям о необходимости коррекции (при необходимости) программ, тематических планов и другой учебно-методической документации по читаемой дисциплине. Заполнение преподавателями заявок на составления расписания в осен. сем.

На Сайты БМА и БИПМ

Расписания экз. сессии заоч. отделений


	Отдел персонала – Ректорам

Дир. программ 

С. Смане, Л. Трея









Учебная неделя – 15        
	Пн. 14.05.
11.00-12.00


	Финансовая оперативка:

1) финан. итоги апреля
	Л-4; 407

Ж. Черноштан

Е. Литевская 



	Вт. 15.05.

14.00-15.30


	Приемное время


	

	Ср. 16.05.

	
	

	Чт. 17.05.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 18.05.


	
	

	Сб. 19.05.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	На Сайты БМА и БИПМ


	







       Учебная неделя  16
	Пн. 21.05.

	
	

	Вт. 22.05.
14.00-15.30

16.00-17.30
	Приемное время

Объединенное совещание:

1) Обс. и утв. посеместровых учеб. Планов 

2) обс. и утв. графиков отпусков административного персонала БМА и БИПМ

3) Обс. и утв. графиков отпусков академического персонала


	Л-4; 319

Л. Ермолаева

Н. Решетилова

	Ср. 23.05.
12.00-15.00
	Семинар директоров филиалов 


	Л-4; 319

	Чт. 24.05.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 25.05.


	
	

	Сб. 26.05.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Внесение предложенных преподавателями коррекций в их программы и тематические планы осен. семестра: анализ заявок преподавателей на составление расписания в осен. семестре 

На Сайты БМА и БИПМ

Расписание ТВ - мостов на осенний семестр

График выдачи дипломов БМА и БИПМ


	Дир. программ

С. Смане, Л. Трея

Р. Ципия




Учебная неделя  17
	Пн. 28.05.
11.00-12.00


	Начало зач. и экз. сессии

Финансовая оперативка:


	Л-4; 407



	Вт. 29.05.
14.00-15.30


	Приемное время


	

	Ср. 30.05.
10.00-11.00


	Хозяйственная оперативка:


	Л-4; 407



	Чт. 31.05.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 01.06.


	
	

	Сб. 02.06.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Представление посеместровых рабочих учебных планов на новый учебный год

На Сайты БМА и БИПМ

График выезда рижских преподавателей в филиалы БМА и БИПМ в осеннем семестре


	Директора программ  

- проректору

Р. Ципия









Учебная неделя  18
	Пн. 04.06.

	
	

	Вт. 05.06.
14.00-15.30

16.00-17.30
	Приемное время

Оперативное совещание БМА
	Л-4; 319



	Ср. 06.06.

	
	

	Чт. 07.06.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 08.06.


	
	

	Сб. 09.06.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	На Сайты БМА и БИПМ


	



Учебная неделя  19        
	Пн. 11.06.
11.00-12.00


	Финансовая оперативка :


	Л-4; 407



	Вт. 12.06.
14.00-15.30


	Приемное время

 
	 

	Ср. 13.06.
16.00-17.30


	Оперативное совещание БИПМ

	Л-4; 407



	Чт. 14.06.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 15.06.


	
	

	Сб. 16.06.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Списки лучших выпускников БМА и БИПМ

На Сайты БМА и БИПМ


	Директора программ 

– ректорам, до 22.06.12. 








Учебная неделя  20        
	Пн. 18.06.

	
	

	Вт. 19.06.

	
	

	Ср. 20.06.
10.00-11.30


	Хозяйственная оперативка:


	Л-4; 407



	Чт. 21.06.


	
	

	Пт. 22.06.


	Завершение зачетной и экзаменационной сессии 
	

	Сб. 23.06.


	Праздничный день

	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	 Статотчет вузов за 1-ое полугодие

На Сайты БМА и БИПМ


	Директора программ – 

Л. Ермолаева, Ж. Цауркубуле

до 09.07.12. 




	Пн. 25.06.
11.00-12.00


	Финансовая оперативка


	Л-4; 407



	Вт. 26.06.
14.00-15.30

16.00-17.30


	Приемное время

Объединенное совещание:

1) экзам. сессия и защита дипломных работ: реализация и проблемы 

2) дистанционное обучение: методическое обеспечение. Список необходимых курсов-конспектов

3) планирование нового учебного года: посеместровые рабочие планы

4) итоги летней экз. сессии

5) итоги защиты дипломных работ

6) Готовность посем. планов


	Л-4; 319

Дир. программ

В. Жиляков

Директора программ, проректор  

Рук. программ

Ректора

Ректора

	Ср. 27.06.
10.00-11.30


	Летние каникулы студентов (8 недель)

Хозяйственная оперативка:


	Л-4; 407



	Чт. 28.06.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 29.06.


	
	

	Сб. 30.06.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	1) Подготовка отчета о научной работе и международном сотрудничестве в 2011/12 уч. году

2) Подготовка отчета о работе аналитического отдела в прошедшем уч. году

3) Подготовка приказов о переводе студентов на след. курс

На Сайты БМА и БИПМ


	С. Бука

А. Пчелкин – правлению 

С. Смане, Л. Трея

– ректорам  




	Пн. 02.07.

	
	

	Вт. 03.07.
14.00-15.30


	Приемное время


	

	Ср. 04.07.

	
	

	Чт. 05.07.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 06.07.


	
	

	Сб. 07.07.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Подготовка годовых балансов 

Организация работ по программам повышения квалификации специалистов

На Сайты БМА и БИПМ


	Ж. Черноштан, Е. Литевская

Р. Ципия




	Пн. 09.07.
11.00-12.00


	Отпуска акад. Персонала 09.07-20.08.12 (6 недель)

Финансовая оперативка


	Л-4; 407



	Вт. 10.07.
14.00-15.30

16.00-17.30
	Приемное время

Объединенное совещание:


	Л-4; 319



	Ср. 11.07.
10.00-11.00


	Хозяйственная оперативка:


	Л-4; 407



	Чт. 12.07.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 13.07.


	
	

	Сб. 14.07.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	1.
	Подготовка плана работы БМА и БИПМ в новом уч. году

На Сайты БМА и БИПМ


	В. Никифоров




	Пн. 16.07.

	Отпуска административного персонала 16.07-06.08.12

(3 недели)


	

	Вт. 17.07.
14.00-15.30


	Приемное время


	

	Ср. 18.07.

	
	

	Чт. 19.07.

16.00-17.30


	Приемное время:


	

	Пт. 20.07.


	
	

	Сб. 21.07.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	Архивирование документов

На Сайты БМА и БИПМ


	


	Пн. 23.07.

	
	

	Вт. 24.07.

	
	

	Ср. 25.07.

	
	

	Чт. 26.07.


	
	

	Пт. 27.07.


	
	

	Сб. 28.07.


	
	


	№
	Основные необходимые работы и форма их представления
	Исполнитель, адресат и дата представления

	
	На Сайты БМА и БИПМ


	


	Пн. 30.07.

	 
	

	Вт. 31.07.

	
	

	Ср. 01.08.
10.00-11.00


	Хозяйственная оперативка:


	Л-4; 407



	Чт. 02.08.


	
	

	Пт. 03.08.


	
	

	Сб. 04.08.
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